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VIESVJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vie5qiq pirkimq organizavimo ir vidaus kontroles taisykles (toliau - Taisykles) nustato
vie5qiq pirkimq (toliau - pirkimai) organizavimo ir vidaus kontroles UAB PaneveZio regiono atliekq
tvarkymo centre (toliau - PRATC) taisykles, kurios apima poreikiq formavim4, pirkimq planavim4,
iniciavim4 ir pasirengim4 jiems, pirkimq vykdymq, vie5ojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau -
pirkimo sutartis) sudarym4, vykdymq ir jos rezultatq ivertinim4 (toliau - vie5qjq pirkimq procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimq kontroles
priemones, PRATC darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSqiq pirkimq istatymu (toliau -
VPD ji igyvendinandiaisiais teises aktais, Siomis Taisyklemis, kitais istatymais, teises aktais ir PRATC
vidaus teises aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vielqjq pirkimq procese ar galintys daryti itak4 jo rezultatams,
turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus butq laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principq bei siekti, kad prekems, paslaugoms ar darbams

isigyti skirtos leSos btitq naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis butq laikomasi aplinkos
apsaugos, socialines ir darbo teises ipareigojimq, nustatytq Europos Sqjungos ir nacionalineje teiseje,
kolektyvinese sutartyse, tarptautinese konvencijose. Pirkimq procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir ne5ali5kumo reikalavimq, siekti strateginiq ir kitq PRATC veiklos planq

igyvendinimo ir uZtikinti sutartiniq isipareigoj imq vykdymq tretiesiems asmenims.
4. Taisyklemis privalo vadovautis visi PRATC darbuotojai, dalyvaujantys PRATC vie5qjq

pirkimq procese.

5. Taisyklese vartojamos s4vokos:

5.1. CVP IS administratorius - PRATC direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teisg
CVP IS tvarkyti duomenis apie PRATC ir jo (-s) darbuotojus (pirkimq specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Pirkimg iniciatorius - PRATC direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nurodo poreiki
vie5ojo pirkimo b[du isigyti reikalingq prekiq, paslaugq arba darbq ir (ar) parengia jq techning
specifikacijq ir (ar) jos projekt4;

5.3. Pirkimq organizatorius - PRATC direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris PRATC
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertes viesuosius pirkimus, pagal preliminari4j4 sutarti
vykdomo atnaujinto tiekejq varZymosi procediiras arba dinamines pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesqjq pirkimq komisija;



5.4. Pirkimo parai5ka - dokumentas, kuriame Pirkimq iniciatorius nurodo pagrindines

pirkimo s4lygas ir kit4 informacij4, kuri pagrindZia jo priimtq sprendimq atitikti VP{ ir kitq pirkimus

reglamentuojandiq teises aktq reikalavimams (Taisykliq 1 priedas);

5.5. Pirkimq planas - Taisyklese nustatyta tvarka parengtas ir PRATC direktoriaus

patvirtintas einamaisiais finansiniais metais planuojamq vykdyti prekiq, paslaugq ir (ar) darbq pirkimq

s4ra5as (Taisykliq 4 priedas);

5.6. Pirkimq s4ra5as - i5 dalies uZpildytas Pirkimq planas ateinantiems finansiniams metams,

kuriame pildomi Sie stulpeliai data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradLia, verte, kiekis, pirkimo

objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius;

5.7. Pirkimq suvestine - PRATC parengta ir Centrineje vie5qjq pirkimq informacineje

sistemoje (toliau - CVP IS) vieSai skelbiama informacija apie visus finansiniais metais planuojamus

vykdyti PRATC pirkimus, i5skyrus maZos vertes pirkimus;

5.8. Rinkos tyrimas - kokybines ir kiekybines informacijos apie prekiq, paslaugq ir darbq

pasiul4, tiekejus (iskaitant ir rinkoje veikiandius VPI 23 ir 24 straipsniuose nurodytus subjektus), jq

tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analiz| ir apibendrintq

iSvadq rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.9. Tiek6jq apklausos paZyma - dokumentas, pildomas Pirkimq organizatoriaus vykdant

maZos vertes neskelbiamus pirkimus ir pagrindZiantis jo priimtq sprendimq atitikti VPI ir kitq pirkimus

reglamentuojandiq teises aktq reikalavimams (Taisykliq 2 priedas);

5.10. UZ pirkimq planavim4, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZinr4

atsakingas asmuo - vieSqjq pirkimq specialistas (toliau - viesqjq pirkimq specialistas), kuris rengia

einamaisiais finansiniais metais numatomq vykdyti prekiq, paslaugq ir (ar) darbq pirkimq planq, rengia

ir skelbia Siq pirkimq suvesting, skelbia sutartis ir jq pakeitimus, rengia su pirkimais susijusius vidaus

teises aktus ir uZtikrina jq atitikti vieSuosius pirkimus reglamentuojandiq teises aktq reikalavimams,

pildo ir tvarko viesqjq pirkimq registrus, uZtikrina ne5ali5kumo deklaracrjtl ir konfidencialumo

pasiZadejimq pasira5ym4 laiku, itraukia tiekejus i nepatikimq tiekejq ir melaging4 informacij4

pateikusiq tiekejq s4ra5us, saugo perduotas pasibaigusiq pirkimq bylas ir organizuoja jq perdavimq i
archyv4, kaupia ir rengia statisting informacij4 apie atliekamus pirkimus;

5.11. Ui. sutariiq vykdymo prieiiur4 atsakingas asmuo - pirkimq iniciatorius (toliau -
pirkimq iniciatorius), kuris priZitiri (organizuoja) PRATC sudarytose sutartyse numatytq isipareigojimq
vykdym4, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminq laikym4si, prekiq, paslaugq, darbq atitikti sutartyse

numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sifllymus del pirkimo

sutardiq pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniq pasekmiq tiekejui, nevykdandiam arba netinkamai

vykdandi am sutartyj e nustatytus i siparei goj imus, taikymo ;

6. Kitos Taisyklese vartojamos s4vokos yra apibreZtos VP[ ir kituose vie5uosius pirkimus

reglamentuojandiuose teises aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklese minimiems teises aktams ir rekomendacinio pobiidZio

dokumentams, taikomos aktualios tq teises aktq ir rekomendacinio pob{idZio dokumentq redakcijos

nuostatos.

8. PRATC sudaromi su vie5aisiais pirkimais susijg registrai:
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8.1. pirkimg registras - elektroninis registras, kuriame registruojami visi PRATC atlikti
pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, iskaitant maZos vertes pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis V5{

CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminariqsias sutartis ar atnaujintq tiekejq varZymqsi

sudaromas pagrindines sutartys bei pirkimai atlikti pagal igaliojim4);
8.2. tiekdjq apklausos paZymq registras - elektroninis registras, kuriame registruojamos

uZpildytos Tiekejq apklausos paZymos (Taisykliq 6 priedas);

8.3. pirkimo sutariiq registras - elektroninis registras, kuriame registruojamos visos raStu

sudarytos PRATC sutartys;

8.4. konfidencialumo pasiZaddjimq ir ne5ali5kumo deklaracijq registras - elektroninis
registras, kuriame registruojamos PRATC darbuotojq ar pagalbines pirkimq veiklos paslaugq teikejo
darbuotojq, Pirkimq iniciatoriq, Pirkimq organizatoriq, Vie5qjq pirkimq komisijos nariq, ekspertq,

stebetojq, dalyvaujandiq pirkimo procediirose ar galindiq daryti itak4 jos rezultatams, pasira5ytos

ne5ali5kumo deklaracijos (forma patvirtinta Vie5qjq pirkimq tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23

d. isakymu Nr. 1S-93 ,,Del ne5ali5kumo deklaracijos tipines formos patvirtinimooo) ir konfidencialumo
pasiZadej imai (Taisykliq 5 priedas).

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. UZ VPI ir kitq vie5uosius pirkimus reglamentuojandiq teises aktq laikymosi uZtikrinim4
PRATC yra atsakingas PRATC direktorius.

l0.PRATC darbuotojai, dalyvaujantys pirkimq ir vidaus kontroles procese:

10.1.U2 pirkimq planavimq, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZilrq atsakingas

asmuo;

I 0.2. Pirkimq iniciatorius;
I 0. 3. P irkim q or ganizatorius ;

I 0.4. Vie5qf q pirkimq komisija;
10.5.U2 sutardiq vykdymo prieZiEr4 atsakingas asmuo;

I 0.6. CVP IS administratorius.

11. Vie5qjq pirkimq komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties

verte perkant prekes ar paslaugas lygi arba didesne kaip 20 000,00 Eur be pridetines vertes mokesdio
(toliau - PVM), o perkant darbus lygi arba didesne kaip 30 000,00 Eur be PVM, jeigu PRATC
d irektorius nenusprend Lia kitaip.

12. AtsiZvelgiant i pirkimq apimti ir pobtidi, PRATC direktoriaus isakymu paskiriami Pirkimq
organizatoriai bei sudaroma Vie5qjq pirkimq komisija vienam ar keliems pirkimams. Vie5qiq pirkimq
komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas Viesqiq pirkimq komisijos pirmininko paskirtas Viesqjq
pirkimq komisijos narys.

13. Vie5qiq pirkimq komisija veikia PRATC vardu pagal jai nustatytas uZduotis ir suteiktus

igaliojimus. Vie5qjq pirkimq komisija dirba pagal PRATC direktoriaus patvirtint4 darbo reglamentq ir
yra atskaitinga PRATC direktoriui, vykdo tik ra5ytines uZduotis ir ipareigojimus. Vie5qjq pirkimq
komisija ir Pirkimq organizatorius sprendimus suteiktq igaliojimq ribose priima savaranki5kai.
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14. Jeigu pirkimo objektas yra sudetingas, o pasi[lymams nagrineti ir vertinti reikia specialiq

Liniq, PRATC direktoriaus sprendimu, galibuti kviediami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiq Lin\4, ir (ar) tiekejq pateiktiems pasitilymams nagrineti. Konsultacijos su ekspertais turi vykti
nepaLeidliant tiekejq konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principq.

15. Prie5 pradedami vykdyti jiems nustatytas funkcijas Pirkimrtr iniciatorius, Pirkimq
organizatorius, VieSqjq pirkimq komisijos nariai, ekspertai, stebetojai, dalyvaujantys pirkimo
procedtirose ar galintys daryti itak4 jos rezultatams, turi pasiraSyti ne5ali5kumo deklaracij4 (forma

patvirtinta Vie5qjq pirkimq tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. isakymu Nr. 15-93 ,,Del
ne5aliSkumo deklaracijos tipines formos patvirtinimooo) ir konfidencialumo pasiZadejim4 (Taisykliq 5
priedas). Ne5ali5kumo deklaracijas ir konfidencialumo pasiZadejimus darbuotojai turi atnaujinti
(pasira5yti naujus) vien4 kart4 per metus. Pirkimq iniciatoriai, Pirkimq organizatorius, Vie5qjq pirkimq

komisijos nariai ir vie5qjq pirkimq procedtirose dalyvaujantys ekspertai, prie5 pradedami vykdyti jiems

nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimq vykdytojo vadovas turi uZpildyti arba atnaujinti privadiq

interesq deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vie5qjq ir privadiq interesq derinimo

valstybinej e tarnyboj e istatyme.
16. PRATC pirkimo procedDroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali igalioti kitq

perkandi4j4 oryanizacij4 (toliau - {galiotoji organizacija). PRATC [galiotajai organizacijai nustato

uZduotis ir suteikia igaliojimus toms uZduotims vykdyti.
17. PRATC prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VPf 82 straipsniu, privalo isigyti

naudojantis centrines perkandiosios organizacijos (toliau - CPO) atlikta pirkimo procedDra ar valdoma

dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariqja sutartimi kai:

17.l.kai pirkimo sutarties verte lygi arba didesne kaip l0 000 Eur be PVM;
lT.2.numatomos isigyti prekes, paslaugos ar darbai atitinka PRATC poreikius ir PRATC

negali prekiq, paslaugq ar darbq isigyti efektyvesniu bUdu racionaliai naudodama tam skirtas leSas.

18. Sitilym4 pirkti per CPO arba i5 jos, PRATC direktoriui gali teikti Pirkimq iniciatorius,

Pirkimq organizatorius arba Vie5qjq pirkimq komisija, tadiau nusprendus pirkimo nevykdyti per / i5

CPO, si0lym4 teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendimq, tai patvirtinanti dokumentq

paskelbti PRATC tinklalapyje (ei toks yra) ir ji saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais VPI 97

straipsnyj e nustatyta tvarka.

19. Vie5qjrl pirkimrl specialisto funkcijos ir atsakomybO:
l9.l.teikia Pirkimq iniciatoriaus teikiamas Pirkimo parai5kas PRATC direktoriui tvirtinti;
19.Z.pagal i5 Pirkimq iniciatoriaus gautq pirkimq poreiki, rengia ir teikia PRATC direktoriui

tvirtinti PRATC einamqfq finansiniq metq pirkimq plan4 (Taisykliq 4 priedas) ir jo pakeitimus,

skaidiuoja numatomq pirkimq vertes ir parenka pirkimo biidus;

19.3. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina PRATC pirkimq plan4;

19.4. pagal PRATC direktoriaus patvirtint4 pirkimq plan4 rengia PRATC pirkimq suvesting ir
j4 ne veliau negu iki einamqjq biudZetiniq metq kovo 15 d., o patikslinus pirkimq planq - nedelsdamas,

skelbia VieSqiq pirkimq istatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir PRATC

tinklalapyje;
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19.5. CVP IS pildo metines pirkimq ataskaitas pagal Vie5qjq pirkimq istatymo 96 straipsnio 2
dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Vie5qjq pirkimq tarnybai ir skelbia PRATC
tinklalapyje (ei toks yra);

19.6. rengia pirkimq organizavimo taisykles;
l9.7.rcngia pirkimq vykdytojo vidaus teises aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su

pirkimais;

19.8. atlieka nuolating teises aktq, reglamentuojandiq pirkimus, ir jq pakeitimq stebesenq;

19.9. atlieka PRATC vidaus dokumentq, susijusiq su pirkimais, tarp jq ir pirkimq
organizavimo taisykliq atitikties galiojantiems teises aktams, stebesenq ir, esant poreikiui, rengia jq
pakeitimus, PRATC direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti bei skelbia PRATC
tinklalapyje (ei toks yra);

19.10. analizuoja darbuotojq, dalyvaujandiq visuose pirkimq proceso etapuose, poreiki ir
teikia sitilymus PRATC direktoriui del pirkimq organizavimo ir vidaus kontroles sistemoje

dalyvaujandiq asmenq skyrimo;
19.11. vizuoja teises aktus del asmenq, dalyvaujandiq PRATC pirkimq ir vidaus kontroles

procese, paskyrimo;

19.12. kart4 per metus perZiiiri neSali5kumo deklaracijq ir konfidencialumo pasiZadejimq

registro duomenis, pateiktas privadiq interesq deklaracijas ir patikina, ar visi Viesqjq pirkimq
komisijos nariai, ekspertai, Pirkimq iniciatorius, Pirkimq organizatorius, UZ pirkimq planavim4

atsakingas asmuo yra pasiraSg neSali5kumo deklaracij4 ir konfidencialumo pasiZadejim4 bei deklaravg
privadius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vie5qjq ir privadiq interesq derinimo
valstybinej e tarnyboj e lstatyme;

19.13. uZtikrina, kad naujai paskirtas Pirkimq iniciatorius, Pirkimq organizatorius, visi naujai
sudarytos Vie5qjq pirkimq komisijos nariai ir ekspertai, priei pradedami darbq,pasira5ytq nesali5kumo
deklaracijq ir konfidencialumo pasiZadejimq, Siuos dokumentus registruoja skaitmeniniame registre;

19.14. pildo ir tvarko 5iq Taisykliq 8.1-8.2 ir 8.4 punkte nurodyt4 registrus;
19.15. rengia sutardiq projektus pasira5ymui ir derina juos su 48 punkte nurodytais

asmenimis;

19.16. nutraukus pirkimo sutarti dOl esminio sutarties paZeidimo - itraukia tiekejus i
nepatikimq tiekejq s4ra5q;

19.17. itraukia tiekejus i melaging4 informacij4 pateikusiq tiekejq s4ra5us, jei pirkimo
procediirq metu tiekejas nuslepe ar pateike melaging4 informacijq, kaip nustatyta VPI 46 straipsnio 4

dalies 4 punkte;

19.18. saugo jam perduotas pasibaigusiq pirkimq bylas ir organizuoja pirkimq bylq perdavim4

i archyv4;

19.19. pagal poreiki kaupia ir rengia statisting informacijq apie PRATC atliktus ir atliekamus
vie5uosius pirkimus.

20. Pirkimg iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybd:
20.1. atlieka Rinkos tyrim4;
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20.2. rengia ir teikia vie5qjq pirkimq specialistui informacij4 apie poreiki isigyti prekes,

paslaugas ar darbus einamaisiais finansiniais metais (Pirkimq sqra5fl;

20.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo parai5kq (Taisykliq I priedas). Kartu su

parai5ka rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacijq, kvalifikacijos reikalavimus (ei tokie
sitilomi), neprivalomus tiekejq pa5alinimo pagrindus (ei tokie siiilomi), kokybes vadybos / aplinkos

apsaugos standartus (ei tokie siiilomi), pasi[lymq vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekt4 arba

pagrindines pirkimo sutarties s4lygas (ei tokias sitilo) ir pagrindim4 del pirkimo objekto neskaidymo i
dalis (tarptautiniq pirkimq atveju ir kai atliekamas statinio statybos darbq ir statinio projektavimo

paslaugq pirkimas);
20.4. teikia i5vadas del gautq pretenzijq, susijusiq su jo parengta informacija, nurodyta Siq

Taisykliq 20.3 punkte;

20.5. inicijuoja pagal preliminariqjq sutarti atliekamas atnaujinto tiekejq varZymosi

procediiras;

20,6. esant poreikiui tikslinti Pirkimq plan4 ar itraukti naujus pirkimus, rengia tarnybinius

prane5imus del pirkimq plano pakeitimo ir juos perduoda vie5qjq pirkimq specialistui;

20.7, priLiuri PRATC sudarytose pirkimo sutartyse numatytq jos isipareigojimq vykdym4 ir
priZitiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminq bei prekiq, paslaugq ir darbq atitikties pirkimo sutartyse

numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikym4si;

20.8. pasira5o prekiq, paslaugq ir (ar) darbq priemimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,

kad neturi pretenzijq del gautq prekiq ar suteiktq paslaugq ar darbq, ir vizuoja gautas s4skaitas fakturas

(PVM s4skaitas faktUras) ar kitus teises aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus,

suveda s4skaitos duomenis i Dokumentq valdymo sistem4 (toliau - DVS);

20.9. inicijuoja siiilymus del sutardiq keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatytq

prievoliq ivykdymo uztikrinimo biidq taikymo tiekejui;
20.10. darbo kaitos atveju, perduoda priZiiirimq sutardiq vykdymo dokumentus tiesioginiam

vadovui arba kitam PRATC direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja vie5qjq pirkimq

specialist4;

21. Pirkimq organizatoriaus funkcijos ir atsakomybe:
21.1. vykdo maZos vertds pirkimq procediiras MaZos vertes pirkimq tvarkos apra5o,

patvirtinto Vie5qiq pirkimq tarnybos direktoriaus20lT m. birZelio 28 d. isakymu Nr. 1S-97 ,,Del maZos

vertes pirkimq tvarkos apra5o patvirtinimooo, nustatytais atvejais ir tvarka;

21.2. vykdo atnaujinto tiekejq varZymosi procediiras pagal preliminariqj4 (-sias) sutarti (-is);

21.3. vykdo dinamines pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procedtiras;

21.4. vykdo prekiq, paslaugq ar darbq pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira ar

valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariqja sutartimi;
21.5. pildo Tiekejq apklausos palymq (Taisykliq 2 priedas);

21.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, siulo papildomus kvalifikacijos ir
technines specifikacijos reikalavimus, tiekejq pa5alinimo pagrindus, kokybes vadybos / aplinkos

apsaugos standartus, pasi0lymq vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties s4lygas, kuriq
nenurode Pirkimq iniciatorius;
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21.7. pirkimo proced[rq vykdymo metu, atsiradus aplinkybems, kuriq nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procedfirq nutraukim4;

21.8. per 15 dienq nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jq
pakeitimo, bet ne veliau kaip iki pirmojo mokejimo, pirkimo sutarti ir laimejusipasiiilym4 skelbia CVP
IS;

21.9. sudaro savo vykdomq pirkimq dokumentq bylas;
21.10. CVP IS pildo pirkimq procediirq ataskaitas pagal Vie5qjq pirkimq istatymo 96

straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Vie5qfq pirkimq tarnybai.
22.Vie5qjq pirkimg komisija dirba pagal PRATC direktoriaus patvirtint4 darbo reglamentq.

23. CYP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybO:
23.l.atsako uZ duomenq apie PRATC aktualum4 ir teisingumq, administruoja PRATC

darbuotoj ams suteiktas teises ;

23.2.sukuria ir registruoja naujus PRATC CVP IS naudotojus (pvz. Vie5qiq pirkimq komisijos
narius ir kt.), kuria naudotojq grupes CVP IS priemonemis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems

igaliojimus ir nustato prieigos prie duomenq ribas;

23.3.PRATC darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jq prieig4 prie CVP IS.

III SKYRIUS
PIRKIMV ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

I SKIRSNIS
PREKrfr, PASLAUGV rR (AR) DARBU POREIKTO FORMAVIMO ETAPAS

24. PRATC reikmems reikalingq isigyti prekiq, paslaugq ir (ar) darbq poreiki formuoja
Pirkimq iniciatoriai, inicijuodami prekiq, paslaugq ar darbq, reikalingq vykdomq funkcijq ir uZdaviniq

igyvendinimui, pirkimq.
25.Kiekvienas Pirkimq iniciatorius iki einamqjq finansiniq metq gruodZio 1 d. elektroniniu

pa5tu vie5qjq pirkimq specialistui pateikia Pirkimq sqra5q (Taisykliq 3 priedas).

26.Pirkimq iniciatorius, prie5 teikdamas Pirkimq s4ra54, privalo:
26.1. perlinrbti. galiojandias pirkimo sutartis, ivertinti galimybg ir tikslingum4 pratgsti

pasira5ytq sutardiq galiojimq (i"i tokia galimybe numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiamq PRATC funkcijoms atlikti butinq prekiq tiekim4 ar paslaugq teikimq;

26.2. atlikti Rinkos tyrim4, reikalingq potencialiems tiekejams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

26.3. ivertinti galimybg prekes, paslaugas ir darbus isigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti siulym4 del konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus isigyti naudojantis
CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus lsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu). Jei teikiamas siElymas prekes, paslaugas ar darbus isigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu, turi biiti pateikiami ir toki sprendim4 pagrindZiantys argumentai;

26.4. kai numatoma vykdyti maZos vertes neskelbiam4 pirkimq - ivertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.
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II SKIRSNIS
PIRKIMV PLANAVIMO ETAPAS

27. Vie5qjq pirkimq specialistas pagal i5 Pirkimq iniciatoriq gautq pirkimq poreiki, rengia

PRATC Pirkimq plano (Taisykliq 4 priedas) projekt4:

27.1. priskiria prekems, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrqji vie5qjq pirkimq Lodynq,

patvirtint4 Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m.lapkridio 5 d. reglamentu (EB) Nr.219512002 del

bendro vie5qjq pirkimq Zodyno (BVPZ) (OL2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su

paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos2007 m. lapkridio 28 d. reglamento (EB) Nr. 21312008,

i5 dalies keidiandio Europos Parlamento ir Tarybos reglament4 (EB) Nr. 219512002 del bendro vie5qjq

pirkimq Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004ll7lEB ir 2004ll8lBB del

vie5qjq pirkimq tvarkos, kad CPV btitq atnaujintas (OL 2008 L 74,p.1) (toliau -BYPZ);
27.2. vadovaudamasis VPI 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie5ojo pirkimo ir pirkimo

vertes skaidiavimo metodikos, patvirtintos Vie5qjq pirkimq tarnybos direktoriaus20lT m.birLelio2T d.

isakymu Nr. 15-94 ,,Del Numatomos vie5ojo pirkimo ir pirkimo vertes skaidiavimo metodikos

patvirtinimooo, nuostatomis, apskaidiuoja numatomq pirkimq vertes;

27.3.ivertina galimybg pirkimus atlikti iS VPI 23 ir VPI 24 straipsniuose nurodytq subjektq;

27.4.ivertina galimybg prekes, paslaugas ar darbus isigyti naudojantis CPO elektroniniu

katalogu;

27.5.ivertina galimybg pirkim4 atlikti CVP IS priemonemis.

28. Vie5qjq pirkimq specialistas suderina parengt4 Pirkimq plano projekt4 su Pirkimq

iniciatoriais ir Finansq ir apskaitos padalinio vadovu (toliau - Finansininkas) ir iki gruodZio 31 d. teikia
ji PRATC direktoriui tvirtinti.

29.PRATC direktoriui patvirtinus Pirkimq plan4, vie5qjq pirkimq specialistas parengia

Pirkimq suvesting ir, vadovaudamasis VPI 26 straipsniu, ne veliau nei iki einamqjq biudZetiniq metq

kovo 15 d. jq paskelbia CVP IS priemonemis, Vie5qjq pirkimq tarnybos nustatyta tvarka.

30.Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtint4 Pirkimq plan4,

Pirkimq iniciatorius, atlikgs Siq Taisykliq 28 punkte numatytus veiksmus, pateikia vie5qjq pirkimq

specialistui tamybini prane5imq del Pirkimq plano keitimo.
3l.Vie5qjq pirkimq specialistas, i5 Pirkimq iniciatoriq gavqs tarnybini praneSim4 del Pirkimq

plano keitimo, pradeda Pirkimq plano keitimo proced0r4 ir atlieka visus Taisykliq 29 punkte numatytus

veiksmus bei parengia ir teikia direktoriui isakymq Plano keitimui.
32.PRATC direktoriui patvirtinus Pirkimq plano pakeitim4, Ui: pirkimq planavim4,

organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZiiirq atsakingas asmuo per 5 darbo dienas patikslina

paskelbt4 Pirkimq suvesting.

33.Pirkimq planas ir Pirkimq suvestine gali biiti nekeidiami, jeigu del nenumatytq aplinkybiq
i5kyla poreikis ypad skubiai vykdyti Pirkimq suvestineje nenurodyt4 pirkim4, arba kai konkretaus

pirkimo metu keidiasi informacija, kuri apie Sipirkim4 nurodyta Pirkimq suvestineje.
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III SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

34.Pirkimq iniciatorius, prie5 inicijuodamas konkretaus pirkimo procedtiras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrim4, reikaling4 pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsiZvelgia i informacij4
apie anksdiau vykdytus analogi5kus ar pana5ius pirkimus ir sutardiq igyvendinim4 ir uZpildo Pirkimo
parai5kq (Taisykliq 1 priedas).

3s.UZpildyta ir su vyriausiuoju buhalteriu ir Pirkimq organizatoriumi suderinta Pirkimo
parai5ka teikiama PRATC direktoriui, kuris priima sprendim4 del Pirkimo vykdymo/nevykdymo.
Pirkimo iniciatorius tiesiogiai atsako uZ Pirkimo parai5koje nurodytq duomenq pagristum4, teisetum4 ir
teisingum4. Vyr. buhalteris derina le5q kieki.

36. Vie5qjq pirkimq specialistas negali vizuoti Pirkimo parai5kos, jei ji uZpildyta netinkamai
ir (arba) kartu su Pirkimo parai5ka nera pateikta visa Taisykliq 20.3 punkte nurodyta informacija, arba
vizuodamas privalo nurodyti kokios informacijos ir (ar) dokumentq trtiksta.

3T.Pirkimo parai5kos ir jq priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais (bylose).
38.Pirkimq iniciatorius teikia i5vadas del gautq pretenzijq Taisykliq 20.4 punkte numatytais

atvejais, ir priima sprendimq bei teikia ji Pirkimq organizatoriui arba Vie5qjq pirkimq komisijai. Esant
poreikiui, Pirkimo iniciatorius gali konsultuotis su vie5qjq pirkimq specialistu, kitais darbuotojais,
Vie5qjq pirkimq komisija ar Pirkimq organizatoriumi. Pirkimo iniciatoriaus veiksmus pagrindZiantys

dokumentai turi btiti perduoti Pirkimo parai5koje nurodytiems, konkretq pirkimq vykdysiantiems
asmenims.

IV SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

39. Vie5qjq pirkimg komisija atlieka pirkimo procediiras vadovaudamasi PRATC
d irektoriaus patvirtintu komi sij os darbo re glamentu.

40. Vykdant maZos vertes pirkimo procediiras arba pagal preliminari4j4 sutarti atnaujinto
tiekejq varZymosi procedEras arba dinamines pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras
Pirkimq organizatoriui, j is:

40. l.parenka pirkimo btida;
40.2. rengia pirkimo dokumentus;

40.3.atliekant maZos vertes neskelbiamus pirkimus, pildo Tiekejq apklausos paLymq
(Taisykliq 2 priedas), j4 suderina su vyriausiuoju buhalteriu bei Teises, vie5tljq pirkimq ir projektines
veiklos padalinio vadovu ir teikia tvirtinti PRATC direktoriui;

40.4. jeigu Pirkimq organizatoriui nepavyksta suderinti Tiekejq apklausos paZymos su Siq

Taisykliq 43.3 papunktyje nurodytais asmenimis, galutini sprendim4 rezoliucija priima PRATC
direktorius;

40.5.vykdo atnaujinto tiekejq varZymosi procediiras VPI 78 straipsnio 6 dalyje nustatyta
tvarka.
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41. PRATC direktoriui priemus sprendim4 igalioti kit4 perkaniiqi4 organizacij4 atlikti
pirkimo procedflras iki pirkimo sutarties sudarymo:

41.1. Pirkimq iniciatorius parengia igaliojim4, kuriame fgaliotajai organizacijai nustatomos

uZduotys ir suteikti visi igaliojimai toms uZduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo

verte, apskaidiuota vadovaujantis Numatomos vie5ojo pirkimo ir pirkimo vertes skaidiavimo metodika.

Pirkimq iniciatorius igaliojim4 suderina su Teisds, vie5qjq pirkimq ir projektines veiklos padalinio

vadovu, vyriausiuoju buhalteriu, vie5qjq pirkimq specialistu ir teikia PRATC direktoriui pasiraSyti.

[galiojime privaloma numatyti, kad fgaliotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai, technine

specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindines pirkimo sutarties s4lygos

turi b[ti suderinti su PRATC;
41.2. uL, [galiotajai organizacijai nustatytas uZduotis atsako PRATC, o uZ Siq uZduodiq

ivykdym4 - [galiotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudarymq, jos sqlygq vykdym4 yra atsakingas

PRATC;
41.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teises aktq reikalavimq, pagal igaliojime

nustatytas uZduotis ir suteiktus igaliojimus toms uZduotims vykdyti, Pirkimq iniciatorius pirkimo

sutarties projekt4 suderina su Teises, vieSqjq pirkimq ir projektines veiklos padalinio vadovu,

vyriausiuoju buhalteriu ir teikia PRATC direktoriui pasira5yti;

41.4. jei pirkimo procedDros buvo atliktos nesilaikant teises aktq reikalavimq ir (ar) ne pagal

igaliojime nustatytas uZduotis ir suteiktus igaliojimus toms uZduotims vykdyti, Pirkimq iniciatorius,

suderings tai su Teises, vie5qjq pirkimq ir projektines veiklos padalinio vadovu, informuoja apie tai

lgaliotqq organizacijq, nurodydamas trtikumus ir siiilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo
proceduras.

42. Tiekejq pretenzijas nagrineja Pirkimq organizatorius arba pirkim4 atliekanti Vie5qiq

pirkimq komisija. Atskirais atvejais PRATC direktoriaus isakymu pretenzijoms nagrineti gali btiti

sudaryta atskira komisija. Nagrinejant pretenzij4, gali buti kreipiamasi i Pirkimq iniciatoriq, kuris,

privalo pareik5ti argumentuot4 savo nuomong del gautos pretenzijos. Pirkimq organizatorius arba

Vie5qjq pirkimq komisija esant poreikiui (pakoregavus parai5koje nurodytq informacij4, pirkimo

sutarties sqlygas ir pan.) suderina parengto atsakymo del pretenzijos projekt4 su Pirkimq iniciatoriumi,
jei i Pirkimo iniciatoriq buvo kreiptasi del iSvados, kaip tai numatyta Siq Taisykliq20.4 punkte.

V SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

43.Pirkimo sutartyje numatoma, kad paslaugq suteikimo, prekiq pristatymo ar darbq atlikimo
faktas ir turinys yru grindLiamas priemimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teises aktuose ar pirkimo

sutartyj e numatytais dokumentais.

44.Galutini pirkimo (preliminariosios) sutarties projekt4 pagal pirkimo dokumentuose pateiktq
projekt4 arba pagrindines pirkimo sutarties s4lygas, atliekant maZos vertes pirkimus parengia Pirkimq
organizatorius, tarptautiniq ir supaprastintq pirkimq atveju - Vie5qiq pirkimq komisija. Pagrindines
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sutarties projektQ preliminariosios sutarties pagrindu parengia vie5qjq pirkimq specialistas. MaZos
vertes pirkimq atveju, sutarties projektq gali pateikti ir tiekejas, su kuriuo numatoma sudaryti sutarti.

45.Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti suderinti su

Pirkimq iniciatoriumi, Teises, vie5qjq pirkimq ir projektines veiklos padalinio vadovu ir vyriausiuoju
buhalteriu. Nurodyti asmenys pagal kompetencijq vizuoja sutarti ir pasira5omus jos priedus. Pirkimo
iniciatorius tiesiogiai atsako uZ sutarties projekto pagristum4, teisetumq ir duomenq teisingum4. Vyr.
buhalteris derina le5q kieki, vie5qjq pirkimq specialistas paraSu patvirtina, kad buvo atliktos vie5qjq
pirkimq procedtir6s ir sutarties projektas atitinka pirkimo dokumentuose bei pasitilyme nustatytas
pirkimo sqlygas. Teises, vie5qjq pirkimq ir projektines veiklos padalinio vadovas atsako uZ bendrqsias
sutarties s4lygas.

46. Pirkimo sutart! pasira5o PRATC direktorius, jam nesant - jo funkcijas laikinai atliekantis
darbuotojas. Sutartyse prie Saliq para5o rekvizito nurodoma pasira5ymo data.

47. Jei nepavyksta pirkimo sutarties projekto suderinti su Siq Taisykliq 45 punkte nurodytais
asmenims, galutini sprendim4 del pirkimo sutarties projekto priima PRATC direktorius.

43.Atlikus pirkimo proced[ras ir priemus sprendimq sudaryti pirkimo sutarti, viesqjq pirkimq
specialistas nedelsiant skelbia VPf nurodyt4 informacijq (laimejusi pasiiilymq ir (ar) sudaryt4 pirkimo
sutarti ir jos pakeitimus).

49. Uitregistravgs pirkimo sutarti, biuro administratorius apie tai informuoja Pirkimq
iniciatoriq, paskirdamas ji DVS atsakingu uZ sutarties vykdym4 asmeniu, bei administracijos padaliniq
vadovus (ei pirkimo sutartis susijusi su padalinio veiklos sritimi) ir perduoda pirkimo sutarties
original4 UZ sutardiq saugojim4 atsakingam asmeniui. Biuro administratorius, gavgs informacij4, kad
pasikeite UZ sutardiq vykdymo prieZi[rq atsakingas asmuo ir (ar) Pirkimq iniciatorius, turi atitinkamai
atnaujinti informacij4 Taisykliq 8 punkte nurodytame registre bei DVS.

VI SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES YYKDYMO ETAPAS

50.PRATC ir tiekejo sutartiniq isipareigojimq vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminq laikymosi koordinavimq (organizavim4), taip pat prekiq, paslaugq ir darbq atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebesenq uZtikrina Pirkimq iniciatorius.
Prevencing kontrolg PRATC vidaus teises aktuose nustatytos kompetencijos ribose atlieka ir viesqjq
pirkimq specialistas, Teises, vie5qjq pirkimq ir projektines veiklos padalinio vadovas ir vyriausiasis
buhalteris. Vyr. buhalteris atsako uZ atsiskaitymq laiku, lesq pervedim4 tinkamiems subjektams,
nustato, ar iikine operacija finansiniu poZitiriu yra teiseta, ar sutartyje pateikti finansiniai duomenys
yra tiksl[s.

5l.Pirkimq iniciatorius, pastebejgs pirkimo sutarties vykdymo tr[kumus ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybems, privalo raStu kreiptis i Tiekejq pra5ydamas i5taisyti
trtikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekejui pirkimo sutartyje numatytus prievoliq
uZtikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukim4 joje
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nustatytais pagrindais, Pirkimq iniciatorius, suderings su Teis6s, vie5qjq pirkimq ir projektines veiklos
padalinio vadovu, parengia del to prane5im4 Tiekejui, kuripasira5o PRATC direktorius.

52. PRATC direktoriui priemus sprendimq nutraukti pirkimo sutarti, Teises, vie5qjq pirkimq

ir projektines veiklos padalinio vadovas parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus ir pateikia

PRATC direktoriui pasira5yti.

53. Visais atvejais, kai vykdant sudaryt4 sutarti atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo

sutartyje nustatytas sqlygas, tok! pakeitim4 inicijuoja Pirkimq iniciatorius, Teis6s, vie5qjq pirkimq ir
projektines veiklos padalinio vadovas parengia sutarties pakeitimo projekt4, teikia derinti Siq Taisykliq

45 punkte nurodytiems asmenimis, galutini sprendimq del pirkimo sutarties pakeitimo priima PRATC
direktorius.

54. UZregistravgs pirkimo sutarties pakeitimq, biuro administratorius atlieka Siq Taisykliq 49

punkte nurodytus veiksmus.

55. Pirkimq iniciatorius privalo isitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sqlygas, nepraleisti prievoliq

ivykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sqlygos ir prievoles yra ivykdytos tinkamai.

Pirkimq iniciatorius pasira5o priemimo-perdavimo akt4 ar kit4 paslaugq suteikim4, prekiq pristatymq ar

darbq atlikimq pagrindZianti dokumentq, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijq ar

pastabq del PRATC pristatytq prekiq, suteiktq paslaugq ar atliktq darbq.

56. Jei Pirkimq iniciatorius nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,

kiekybiniai, kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas s4lygas, tadiau paZeistos kitos
joje nustatytos neesmines s4lygos, priemimo-perdavimo akte nurodo nustatytus trtikumus, ji pasira5o ir
teikia sitilymq PRATC direktoriui delpirkimo sutartyje numatytq prievoliq ivykdymo uZtikinimo bfldq

taikymo tiekejui.
57. [vykdZius arba nutraukus pirkimo (preliminariql4) sutarti, Pirkimq iniciatorius

tarnybiniu prane5imu informuoja vie5qjq pirkimq specialist4 apie sutarties vykdymo metu i5kilusias

problemas ir sitilymus del analogi5kq pirkimq vykdymo (pirkimo dokumentq, sutarties s4lygq,

kvalifikaciniq reikalavimq ir kt.) ateityje. Tarnybinis prane5imas saugomas kartu su pirkimo procediirq

dokumentais ir ijituri biiti atsiZvelgiama vykdant analogi5kus arba pana5ius pirkimus.
58. [vykdZius ar nutraukus pirkimo (preliminariqjq) sutarti, Pirkimq iniciatorius per 3 darbo

dienas perduoda vis4 su pirkimo sutarties ivykdymu ar nutraukimu susijusi4 informacij4 vie5qjq

pirkimq specialistui.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Visi su pirkimq organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susijg dokumentai saugomi

VPI 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.
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